
3ème Travaux de bureau

4 et 5ème Collaborateur

Administratif

 6ème Auxiliaire

 Administratif et d'Accueil

(7ème Commune)

Nos années

Section Accueil

Pour réceptionner et gérer les
appels, encoder et accueillir les

visiteurs

Pourquoi ?

Travailler au seind’entreprises, de bureauxou d’administrations seul(e)ou en équipe

Avenir

Différentes tâches relatives à
l’accueil et à la gestion

administrative. Tu classeras
des documents, les vérifieras,

archiveras,...

Que faisons-nous ?




